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PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada X Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
ADALBERTO QUINONES MONTANO Tipo: C.C. No. 14470928
CONTRATO No. 7869127 ANO 2025 FECHA VENCIMIENTO 23 12 2025
DEL CONTRATO
Prestar servicios profesionales en el acompafiamiento y en el desarrollo de la formacion profesional integral del programa
OBJETO CONTRACTUAL: Articulacidn con la Media Técnica ofertados por el centro CEAI de conformidad con las politicas gubernamentales, los lineamientos,
metas, proyectos y directrices institucionales.
DIRECCION GENERAL/ Valle del Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Electricidad y Automatizacién Industrial
REGIONAL -~ CENTRO -CEAI
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
e FANNY CLEMENCIA MONTENEGRO MAYA CARGO SUBDIRECTORA
GASTO (de la Movilizacion)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) CESAR AUGUSTO VICTORIA CARGO Instructor G20
DEL CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Cali - Jamundi - Cali
DIRECCION GENERAL/ Valle del Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Electricidad y Automatizacion Industrial
REGIONAL - - CENTRO -CEAI
DAD/DE E
ﬂldN?CIgIO/P:ET’TRI:IAl:/I-L?\I'?O o ENTIDAD O INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA CONTACTO
EMPRESA: INDUSTRIAL ESPANA
CIUDAD/PAIS Valle_del_Cauca IANDRES FELIPE RIVAS
FECHA INICIO DEL 20 11 25 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 20 11 25
DESPLAZAMIENTO

OBIJETIVO DEL

DESPLAZAMIENTO Impartir Formacion al proceso formativo de la ficha 11° 2911383

OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Participar activamente en los espacios y actividades inherentes al proceso de formacién profesional,
garantizando el acompafiamiento integral a los aprendices con el fin de promover su permanencia en el

1 programa, mitigar los riesgos de desercion y facilitar el cumplimiento de los requisitos necesarios para su certificacion,
en estricto cumplimiento de las disposiciones contractuales y normativas aplicables.
Llevar a cabo todas las acciones, tareas y gestiones necesarias que estén relacionadas, sean consecuencia o estén vinculadas
2 al proceso de formacion profesional, asegurando su desarrollo de acuerdo con las directrices, objetivos procedimientos definidos en el plan de accién

establecido.

Apoyar el fortalecimiento de la generacion de conocimiento y la investigacidn, integrando las
3 actividades de la formacion profesional con las diversas areas, dependencias y programas institucionales, en
alineacién con la misién y objetivos del SENA.

AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 20 | 11 | 2025
Desplazamiento ruta de ida: Cali - Jamundi - Cali
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
HORA: 1:00 PM Realizar acompaiiamiento, formacion y seguimiento al proceso formativo de la ficha 11° 2911383
HORA: 2:00 PM Seguimiento a etapa productiva
20 HORA: 3:00 PM Realizar Bitacoras del proyecto productivos
HORA: 4:00 PM Actualizacion de datos de los aprendices
HORA: 5:00 PM Inscripcion a la Agencia publica de empleo

Desplazamiento ruta de regreso: Jamundi - Cali




Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

Observaciones:
SXXXXXX

Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

SXXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de

SXXXXXX (cuando aplique)

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:;
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FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :
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Nombres y Apellidos: Fanny Clemencia
Montenegro Maya

Nombres y Apellidos: Cesar Augusto Victoria

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Cargo: Subdirectora CEAI

Cargo: Coordinador Academico

Nombres y Apellidos: Adalberto Quifiones
Montaiio

GTH-F-090 V.05




l AW, _I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHfmontene FANNY CLEMENCIA MONTENEGRO
y % .. . e . .
/ ‘a Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais MAYA
M Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-076-  CENTRO DE ELECTRICIDAD Y
Reporte: 922710 AUTOMATIZACION INDUSTRIAL -
CEAI-VALLE
Foacha v Hara Geaneracidn Ranarta- miArecnlace 10 Aa naviamhra dAa 2028
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
- s 110025 L 2025-11-19 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-076-922710 CENTRO DE ELECTRICIDAD Y
Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comisién AUTOMATIZACION INDUSTRIAL - CEAI-VALLE
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-19 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina ARTICULACION CON LA MEDIA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 4125 Dependencia Solicitante 922711 INTEGRACION CON LA MEDIS
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'g::’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
05 4.599.511,00 235.178,00 117.589,00 63.096,00 18068500 [;mParty Formadion al procese
2025-11-20 2025-11-20 VALLE / CALI VALLE / JAMUNDI 0,5 No 50
ADALBERTO CONTRATIS
| ] TA '
%%N?EES CC: 14470928 INSTRUCTO Autorizada
R
2025-11-20 2025-11-20 VALLE / JAMUNDI VALLE / CALI 0 No 0
Totales Solicitud de Comisiéon 117.589,00 63.096,00 180.685,00
OBJETO DE LA COMISION
Impartir Formacion al proceso formativo de la ficha 11 2911383
Yado qigitalmente por: M
MINISTERIO DE HACIENDA EII;rEDITOIPIU_B_LICO NTSTERTO DE HACIENDA Y ORDENADOR DEL GASTO

Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/19 14:56:23 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



f ~J., Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHfmontene FANNY CLEMENCIA MONTENEGRO

n- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais MAYA
Hauln“ Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-076- CENTRO DE ELECTRICIDAD Y
Reporte: 922710 AUTOMATIZACION INDUSTRIAL -
CEAI-VALLE
Eacha v Hara Genearacidn Renanrta: midrenlac 10 Ao navigmhra da 2028
|dentificacion: 67002157 Nombre: FANNY CLEMENCIA MONTENEGRO MAYA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE ELECTRICIDAD Y
AUTOMATIZACION INDUSTRIAL - CEAI - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: LEDY FERNANDA GONZALEZ ROJAS Fecha Verificacion: 10/11/2025 14:43:32

r Firmado digitalmente por:
i Nombre: FANNY CLEMENCIA
MONTENEGRO MAYA
Cédula de ciudadania: 67002157
Usuario SIIF: MHfmontene
Nﬂ[:][ll] 19/11/2025 2:56:50 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
Santiago de Cali 24/11/2025

PRESENTADO A: FANNY CLEMENCIA MONTENEGRO MAYA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
110025 20/11/2025 20/11/2025

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

JAMUNDI VALLE

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar apoyo a la formacion de la ficha 2911383 en el
INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA INDUSTRIAL ESPANA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Desplazamiento de Cali a Jamundi

Saludo inicial

Se realizara la verificacion de asistencia.

Se realizara seguimiento a documentacion de proceso de certificacion

Se realizara Inscripcion a la plataforma Agencia Publica de Empleo (APE)

Se realizara el informe de la formacion realizada en la institucion educativa y se
plasmara en el acta

7. Desplazamientos ruta de regreso: Jamundi-Cali

oakowh -~

RESULTADOS:

1. APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS
CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL
PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS DE AUTOGESTION

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listado de asistencia firmado

2. Acta de la actividad realizada en formacién

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Cumplir con los horarios Aprendices Durante toda la vigencia
establecidos
2. Entregade Aprendices 27 noviembre de 2025
documentacion para
proceso de certificacion

GTH-F-087 V.02




SENA

CONCLUSIONES:

1. Se logro realizar las actividades sin reporte de novedades
2. Se realizo la inscripcidn a la plataforma Agencia Publica de Empleo (APE)

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

Adalberto Quinones Montano

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
. . T s
Instructor G20 Cesar Augusto Victoria (X (1 Ce)
Cardona B =

GTH-F-087 V.02
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ACTA No. 2025-11-20

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Gestion de documentacidn para proceso de certificacidon

Cali, 20 de noviembre | HORA INICIO: HORA FIN:

CIUDAD Y FECHA:
de 2025 14:00:00 18:30:00

DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO: Centro de electricidad
y automatizacién industrial -
CEAI

LUGAR Y/O ENLACE: IETI ESPANA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Gestidn de documentacion a entregar para el proceso de certificacién

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Entregar bitdcoras del proyecto productivo
y correccién de documentacién entregada para el proceso de certificacion.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se realizo acompanamiento al proceso de formacién, donde se trabajé en las bitacoras
faltantes y la correccidon de documentacién entregada para el proceso de certificacion.
Actualizar datos de los aprendices y documentos de identidad, en las plataformas del SENA,
Actualizar documento de identidad de Tl a CC.

CONCLUSIONES

La jornada programada se desarrollé6 con total normalidad en el espacio asignado por la
institucion educativa, contando con la participacién activa y comprometida de las personas
convocadas. A lo largo de la sesidn se abordaron y analizaron todos los puntos del orden del
dia, evidencidandose avances significativos y coherentes con los objetivos previamente
establecidos. El desarrollo de la actividad transcurrié en un ambiente de respeto, colaboracidn
y apertura al didlogo, propiciando la reflexidn critica y la construccidn conjunta de acuerdos.
No se presentaron novedades que afectaran el curso del encuentro, por lo cual se cierra la
reunidon con un balance positivo y la satisfaccion del cumplimiento de las metas previstas.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

FIRMA O
ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE PARTICIPACION
VIRTUAL
Revision de 20 de noviembre de Adalberto Se.anexan en
., i listado de
documentacion 2025 Quinones ) .
asistencia

GOR-F-084 V02
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

FIRMA O
NOMBRE DEIIDE:EV'I\'P?REENSgA/ ’L\(';T/l:\g)‘\ OBSERVACION | PARTICIPACION
VIRTUAL
Se anexa en
Instructor Adalberto | cpn ) g N.A. N.A. listado de
Quinones Montaino . .
asistencia
Se anexan en
Instructor Adalberto SENA CEA N.A. NA. listado de
Quinones Montano . .
asistencia

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS - EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

GOR-F-084V02
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GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Cali 20/11/2025 Cédigo Regional : 76
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Adalberto Quifiones Montaro Cédigo Centro: 9227
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 14470928 Fecha de elaboracién: 24/11/2025

En desarrollo de la comisidon No. 110025 durante los dias 20 del mes de Noviembre de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario utilizar
transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
20/11/2025 Cali-Jamundi Intermunicipal 6000
20/11/2025 Jamundi-Cali Intermunicipal 6000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 12000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Adalberto Quifiones Montafio |Nombre completo: | CESAR AUGUSTO VICTORIA  |Nombre completo: | FANNY CLEMENCIA MONTENEGRO
Numero de Contrato: | CO1.PCCNTR.7869127 DE 2025 |Cargo: Instructor G20 Cargo: Subdirectora de centro
Firma: Firma: Firma: i fwfé*u )~'~ =

y
|




